
Pemohon Front Office Dinas Teknis Back Office
Koordinator 

PTSP

Sekretaris 

Dinas
Kepala Dinas

Pranata 

Kearsipan 
Persyaratan Waktu Output

1 Pengajuan berkas permohonan dan 

persyaratan perizinan
5     

menit

Berkas 

pemohonan 

2 Meneliti kelengkapan berkas & 

meregistrasi  permohonan perizinan, serta 

menyerahkan tanda bukti penerimaan 

berkas jika sudah lengkap dan benar 

                                                                                                                                                                 

10  

menit

Berkas 

permohonanRegi

ster Monitoring

3 Memverifikasi permohonan dan 

menerbitkan  Rekomendasi Dinas 

Kesehatan 3 hari 

kerja

Paraf lembar 

monitoring          

Konsep surat 

permohonan 

rekomtek

4 Memverifikasi permohonan dan 

Rekomendasi Dinas Teknis 
20   

menit 

Berita Acara 

Pemeriksaan 

Dinkes

5 Mengentry data serta mencetak draft Surat 

Izin 
30  

menit
Draft  Surat Izin 

6 Mengoreksi draft Surat Izin 

20  

menit

Paraf lembar 

monitoring              

Draft  Surat Izin 

yang belum 

ditanda tangani

7 Memverifikasi permohonan, mengoreksi 

draft Surat Izin 

20   

menit

Paraf lembar 

monitoring              

Draft  Surat Izin  

yang belum 

ditanda tangani,

8 Memaraf koordinasi draft Surat Izin 

10  

menit

Paraf lembar 

monitoring

9 Memverifikasi dan menandatangani  Surat 

Izin 
25  

menit

Surat Izin  telah 

ditanda tangani

10 Mendokumentasi berkas permohonan / 

Surat Izin 
5         

menit
Arsip

11 Menginformasikan ke pemohon Surat Izin 

5         

menit
Informasi

12 Menyerahkan Surat Izin 

5         

menit

Surat Izin                 

Register Izin

13 Menerima Surat Izin 

5     

menit

 Surat Izin telah 

ditanda tangani

Surat permohonan, Biodata 

penyehat tradisional, FC KTP, 

SUKET Lurah tempat 

melakukan pekerjaan sbg 

penyehat tradisional, peta 

lokasi & denah ruangan 

tempat melakukan 

pengobatan, rekomendasi dr 

asosiasi / organisasi profesi di 

bidang penyehatan tradisional, 

FC sertifikat / ijazah 

penyehatan tradisional, surat 

pengantar puskesmas, pas foto 

warna uk. 4x6 cm sebanyak 3 

lbr latar merah, daftar 

obat/ramuan yg digunakan

36. SURAT TERDAFTAR PENYEHAT TRADISIONAL (STPT)

No. Aktivitas

Pelaksana

Ket 

Mutu Baku

Maksimal 

Pelayanan 7 

hari kerja


